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Introducao

Este checklist foi desenvolvido pela equipe da AJS Assessoria para ajudar gestores de OSCs a manterem suas
organizacoes em plena conformidade legal e operacional. Utilize-o mensalmente para garantir que nenhuma obrigacao

seja esquecida.

DICA: Imprima este checklist e fixe em local visivel. Delegue responsaveis para cada area e estabeleca prazos claros.
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1. Contabilidade

[ 1 Escrituracao contabil atualizada (ITG 2002)

[ 1 Conciliacao bancaria realizada

[ ] Balancete mensal emitido e revisado

[ 1 Notas fiscais de servicos emitidas

[ 1 Guias de impostos retidos recolhidas (IRRF, INSS, ISS)
[ ] Livro Diario atualizado

[ 1 Livro Razao conferido

[ ] Demonstracoes contabeis em dia

2. Fiscal e Tributario

[ 1 DCTF entregue (se aplicavel)

[ ] EFD-Contribuicoes transmitida

[ 1 RAIS/eSocial atualizado

[ 1 Certidoes negativas verificadas (Federal, Estadual, Municipal)
[ 1 CEBAS - prazo de renovacao monitorado

[ 1 Imunidades e isencoes documentadas

[ ] Obrigacoes acessorias municipais cumpridas

[ 1] Arquivo de documentos fiscais organizado

AJS Assessoria Empresarial | www.ajs3setor.com.br | (11) 95785-8449 Pagina 3



A AJS Assessoria Empresarial

2 Gestao Especializada para o Terceiro Setor
assessoria

3. Recursos Humanos

[ 1 Folha de pagamento processada

[ 1 FGTS recolhido

[ 1 INSS patronal recolhido

[ 1 Ferias programadas e controladas

[ 1 Contratos de trabalho atualizados

[ 1 Controle de ponto em dia

[ 1 eSocial - eventos enviados no prazo

[ 1 Provisoes trabalhistas calculadas

4. Projetos e Parcerias

[ 1 Relatorios de execucao em dia

[ 1 Prestacao de contas parcial enviada

[ 1 Metas e indicadores monitorados

[ 1 Documentacao de beneficiarios atualizada
[ 1 Fotos e registros de atividades arquivados
[ 1 Cronograma fisico-financeiro atualizado

[ 1 Aditivos e alteracoes formalizados

[ 1 Contrapartidas documentadas
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5. Governanca

[]
[]
[]
[]
[]
[]

Ata de reuniao de diretoria registrada
Conselho fiscal atuante e informado
Politicas internas revisadas

Conflitos de interesse declarados
Transparencia ativa atualizada no site

Codigo de etica disponivel

6. Captacao de Recursos

[]
[]
[]
[]
[]
[]

Editais abertos monitorados

Pipeline de projetos atualizado
Relacionamento com financiadores mantido
Prestacao de contas de doacoes em dia
Recibos de doacao emitidos

Plano de sustentabilidade revisado

7. Comunicacao

[]
[]
[]
[]
[]
[]

Relatorios para stakeholders preparados
Redes sociais atualizadas
Newsletter/informativo enviado

Site institucional atualizado

Resultados e impacto divulgados

Banco de imagens e depoimentos atualizado

Precisa de ajuda para implementar este checklist na sua OSC? Agende um diagnostico gratuito em www.ajs3setor.com.br
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